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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: SOCIALIZACIÓN DE PROCESOS CENTRO ASTIN 

CIUDAD Y FECHA: yotoco mayo 21 de 2026 

 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE: Alcaldía de Restrepo, 

oficina de la mujer 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

VALLE -ASTIN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1- Presentación de los funcionarios. 

2- Socialización de los programas de formación complementaria a ofertar  

3- Identificar necesidades de capacitación de la población 

  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Ofertar programas de formación complementaria  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Presentación de los funcionarios: 

1- Sandra Milena Morales desarrollo social alcaldía de Yotoco, Viviana Hernández talento 

humano alcaldía de Yotoco y   Clemencia Estrella Álvarez Instructora de Emprendimiento 

del   programa Desplazados 

2- Diligenciamiento del listado de asistencia 

3-  Se informa el interés que     tenemos desde el centro ASTIN para trabajar con la 

población           víctima del municipio de Yotoco   registrados en la Alcaldía de la ciudad, 

capacitándolos en   cursos complementario certificados por el Sena, formación   

presencial con una intensidad horaria mayor o igual a 48 horas,  Se hace énfasis en el 

fortalecimiento de las Unidades Productivas ya existentes 

4-   Se oferta formación complementaria para la población desplazada en la ruta           

emprendedora con los siguientes programas 

          -Comportamiento emprendedor 

          -Gestión de Mercados comercialización y ventas, basado en el modelo Canvas 

           -Servicio al cliente    

           -Elaboración de Presupuesto para el manejo de las finanzas personales 
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CONCLUSIONES 

Compromiso para convocar la población desplazada y vulnerable, divulgación por medio de 
los grupos que tienen de whatsapp y redes sociales  
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

1. flyer con información 

del programa a ofertar 

22-05-2026 Sandra Milena 

Morales 

 
Ver anexo Formato de 

Asistencia GOR-F-085 

2. Divulgación de los 

programas de formación 

22-05-2026 Viviana Hernández  

Ver anexo Formato de 

Asistencia GOR-F-085 

3.Recepción de 

documentos  

28-05-2026 Clemencia Estrella  

Ver anexo Formato de 

Asistencia GOR-F-085 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Sandra M. Morales 

Viviana Hernández 

Alcaldía de Yotoco Ver anexo Formato de 

Asistencia GOR-F-085 

CLEMENCIA ESTRELLA A. 

 

Instructora Centro ASTIN Ver anexo Formato de 

Asistencia GOR-F-085 
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